Metodické usmernenie pre refundaciu cestovnych nakladov

v ramci projektu eTwinning

V zmysle kontraktu projektu eTwinning je mozné ucitelom, ktori absolvuju pracovnu
cestu v ramci tohto projektu, refundovat’ cestovné naklady.

KedZe sa jedna o REFUNDACIU cestovnych nakladov*, Skola, ktora vysiela svojho
zamestnanca na takuto pracovnu cestu, musi postupovat’ podla nasledovnych pravidiel:

1. Prvotné kompletné vyuctovanie absolvovanej pracovnej cesty vratane
vyplatenia fin. prostriedkov suvisiacich s uskutoénenou pracovnou cestou sa
zrealizuje na pracovisku ucitela (Skoly):

cestovny prikaz

vyUctovanie pracovnej cesty

sprava zo sluzobnej cesty

Uhrada cestovnych nakladov, ktoré vznikli zamestnancovi pri pracovnej
ceste

VSetky origindly suvisiace s pracovnou cestou (cestovny prikaz, vyuctovanie
pracovnej cesty, cestovné listky,.....) ostavaji na pracovisku ucitela a su vedené
v UCtovnictve Skoly.

2. Nasledne skola (dodavatel) vystavi faktiru (vedena taktiez v Gctovnictve skoly)
vo vySke cestovnych nakladov svojho zamestnanca ajej original zasle na
Zilinsku univerzitu v Ziline (odberatel’) vratane képie vsetkych dokladov, ktoré
suvisia s danou pracovnou cestou (vyuUctovanie pracovnej cesty, cestovné
listky, sprava zo sluzobnej cesty)

Faktira dodavatel'a musi obsahovat’ tieto fakturacné udaje:

nazov dodavatela (Skoly)

adresa doddvatela

1¢0, DIC, IC DPH ) o

bankové spojenie dodavatela (MIE SUKROMNE UCTY ZAMESTNANCOV!!!)
variabilny symbol

datum dodania

datum vyhotovenia faktiry

datum splatnosti faktary

popis faktUry v zneni: Refakturujeme Vam cestovné naklady

pana/pani ........ , ktory/a sa vdnoch ......... zucastnil/a skolenia
(konferencie, semindra) s nazvom  .......... vramci projektu

eTwinning vo vyske ,yx" €.

* refundaciou cestovnych nakladov sa rozumie len vyska cestovnych vydavkov bez naroku na stravné

a vreckové



Vzhladom na skutocnost, ze od 1.1.2012 sa zmenil spdsob financovania
projektu eTwinning zo strany Eurdpskej komisie, cenu na faktire je nutné
rozpisat’ nasledovne:

- zaklade dane

- sadzba dane

- cena celkom
Priklad:
Zaklad dane: 100,00 €
DPH: 0,00 € (DPH vzdy vo vyske 0,00 EUR)
Cena celkom: 100,00 €

Faktura¢né udaje odberatel’a: y
Nazov odberatela: Zilinska univerzita v Ziline

NSS eTwinning
Adresa odberatel’a: Univerzi’vcné 8215/1
5 010 26 Zilina
ICO: 00397563
DIC: 2020677824
IC DPH: SK2020677824

3. Zilinsk& univerzita po obdrzani dafiového dokladu vratane vdetkych priloh
zrealizuje finanény prevod dodavatelovi max. do 30 dni odo dna vystavenia
danového dokladu.

V Ziline, 1.2.2012

Vypracovala: Ing. Katarina Juroskova
finanény manazér projektu eTwinning



